Manual Porta Web EdifactMX

Pantalla de inicio.
La pantalla de inicio cuenta con dos formas de acceso. La de clientes /administradores y
Proveedores.

@ToyotaMID O
Toyota Mérida Distribuidor o

TOYOTA

ACCESO CONTROLADO USUARIOS - FACTURA ELECTRONICA

www, ToyotaMérida.com.mx

RFC:
Contrasefia:

Entrar

XML
o>

Subir Facturas de Proveedores

@Develo_ped by
EdifactMx
Clientes/Administradores.

Clientes.

Los clientes que deseen descargar sus facturas podrdn iniciar sesion por medio de su RFC
y la contrasefia predeterminada “ ABCO001".

R =

NTROLADO USUARIOS - FACTURA ELEC

RFC: EDI101020ES59
Contrasefia: esesssss

Entrar

Esto permitird que los clientes visualicen, descarguen sus Xml’s y Pdf’s las veces que lo requieran,
cabe mencionar que solo visualizaran las facturas emitidas a su razén social.
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Validador.

Inicio como administrador.

Para ingresar como usuario administrador deberd introducir el Rfc de la empresa (en este caso
ATS020806JZ3) y como clave Ats020806. Le recomendamos cambiar esta clave inmediatamente.

Consultar XML de sus proveedores.

En el menu seleccione XML Proveedores.

Toyota Mérida Distribuidor 0

www.ToyotaMérida.com.mx

TOYOTA

Bienvenido Admin (administrador)

Martes, Noviembre 20, 2012 10:16:14 AM

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores Proveedores Mis datos Salir

Bisqueda

[ Realice su bisqueda por: ]
Serie{s): Folio del: al Tipo de documento: Elijs EI
Lo dn M1 Tl a=__ an [ i M 1a Tl a=_. an 1

Se desplegara una ventana como la siguiente:

[ Realice su biisqueda por:

Fecha del: - Elde - El&r“m:ll}— El al: - Elde - Elkﬁn:ll]— El

RFC:
Status valido (=]

Buscar

[=_2-18

En ella podra realizar busquedas por Rfc del proveedor, fecha de emisidn de las facturas, asi como
el estatus de la validacion.
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Busqueda por RFC

La siguiente ventana realiza una busqueda del RFC EDI101020E99 con estatus valido.

EdifactMX

Realice su bisqueda por:

' Fecha del: |~ [=]de -

RFC: EDI101020E899
Status valido [=]

[+]Ada: 20 - [+]  al|- [+]de - [+] Afa: 20 - [+]

Buscar

| Fecha I

Mombre archivo I RFC Emisor I RFC Receptor I Importe total I

Reporte
2012-11-16T17:10:20 EDI101020E99-2012-11-16T171020.xml EDI101020E9D ATIO404219D5

Resultados del 1al 1 de 1

17400.00 Descargar Reporte

Si desea realizar la busqueda de este RFC pero con estatus no Valido solo cambie el Status a “no
valido”.

Realice su bisqueda por:

Fecha del: - Elde -
RFC: EDI101020E59

Status valido [+]

[=]afo:20 - [+]  al ~ [+]de - [=] Afio: 20 - [+]

valido Buscar
no valido
_n?_lﬂi_s&] Nombre archivo I RFC Emisor I RFC Receptor | Importe total Reporte
2012-11-16T17:10:20 EDI101020E99-2012-11-16T171020.2xml EDI101020E99 ATIO404210D5 17400.00

Descargar Reporte

Resultados del 1 al 1 de 1

Por cada busqueda debera dar clic al botdn buscar para realizar la consulta.

Realice su bi !

por:
EI&FM:ID—EI al:—EIde—

Fecha del: — Elde -
RFC: EDI101020E59

[=] Afie: 20 - [+]

EDI101020E90 ATIOHD4210D5 17400.00

Resultados del 1 al 1 de 1

Status valido [=]
Buscar
Fecha I Nombre archivo I A:C Emisor I RFC Receptor | Importe total I Reporte
2012-11-16T17:10:20 EDI101020E99-2012-11-16T171020.xml

Descargar Reporte
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Busqueda por fecha

Para realizar una blsqueda por fecha, debera seleccionar dia.

EdifactMX

Realice su bisqueda por:

Fecha del: | - de - El&r"m:lﬂ— El al: | - Iz‘de— EIAF.D:ED— EI
RFC: EDI101020E99 —
Status valido [=] mﬂg
03 Buscar
04
Fecha I 05 | || Nombre archive I RFC Emisor I RFC Receptor | Importe total I Reporte
08 |E
2012-11-16T17:10:20 ED a7 E99-2012-11-16T171020.xml EDI101020E99 ATIO404219D5 17400.00 Descargar Reporte
) Resultados del 1 al 1 de 1
o8
10
Mes.
| Realice su bisqueda por:
Fecha del: - Elde— ElAﬁD:ZD— El al: | - Elde— ElAﬁD:ZD— El
RFC: EDI101020E89 -
Status valido [=] F—
Marzo Buscar
Abril
Fecha I N Mayo I RFC Emisor I RFC Receptor I Importe total I Reporte
Junic
2012-11-16T17:10:20 EDI101020E9C Julio L020.xml EDI101020E9D ATIOA04210D5 17400.00 Descargar Reporte
Agosto Resultadosdel 1 al 1 de 1
Septiembre
Octubre
Y aho

Realice su bi

Fechadel: - [v|de -

[+] Afa: 20 - [+]

por:
al:| - Elde -

[=] Aite: 20 - [+]

RFC: EDI101020E99 -
k]

Status valido El 09
10 Br
11

Fecha I Nombre archivo m Emisor I RFC Receptor | Importe total I Reporte
13
2012-11-16T17:10:20 EDI101020E90-2012-11-16T171020.xm 14 LO1020E9D0 ATID404219D5 17400.00 Descargar Reporte
Result 15 lalidel

16

Por cada busqueda debera dar clic al botdn buscar para realizar la consulta.

j === | j == j == j = | j === | j ===
RFC: EDI101020E59
Status valido [+]
Buscar
s T T ‘,- e T oo Tro Ey——
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Busqueda por rango de fechas
Para realizar una busqueda por rango solo deberd anadir la fecha final del rango deseado.

Por ejemplo:

Agui realizamos una busqueda del 01 de enero del 2012 al 07 de enero del 2012

Realice su bisqueda por:

Fecha del: 01 IE' de  Enero
RFC: EDI101020E89

Status vslido [+]

[v]|Afa: 20 12[w]  al: - [w]de -
01 [~

02

Buscar 02

04

[+] Aoz 20 - [=]

Fecha I

Nombre archivo

I RFC Emisa 0% _ [€ Receptor

Importe total I Reporte

2012-11-16T17:10:20

EDI101020E99-2012-11-16T171020.xml

e
EDI101020E 1940421905

Resultadosdel 1al 1 ¢ gg

09

17400.00 Descargar Reporte

4n

EdifactMX

Realice su biisqueda por:

Fecha del: 01 Elde Enero
RFC: EDI101020E59
Status valido [+]

ElAFbD: 20 ‘12E| al: DTElde Enerc

Fecha |

Nombre archivo I

2012-11-16T17:10:20

EDI101020E99-2012-11-16T171020.xml

[+] Afo: 20 - [=]

Febrero

Buscar Marze
Abril

RFC Emisor | RFC R Maye te total | Reporte

Junig

EDI101020E99 ATIOE Julie 00.00 Descargar Reporte

Resultadosdel1al1de1 Agosto

Septiembre
Crrhihee

Realice su hisgueda por:

Fecha del: 01 El de Enerc
RFC: EDI101020ES9

El Afio: 20 12 El al: o7 El de  Enerc

[+]Afo: 20 - [+]

k]
Status valido El 09
Buscar 10
11
Fecha I MNombre archivo I RFC Emisor I RFC Receptor | Importe total m Reporte

2012-11-16T17:10:20

EDI101020E99-2012-11-16T171020.xml

EDI101020E00 ATIO404210D5

17400.00 largar Reporte

14
Resultados del 1 al 1 de 1 15
18
Por cada busqueda debera dar clic al botdn buscar para realizar la consulta.
RFC: EDI101020E59
Status valido [=]
Buscar

Encha |

Menhen archin

|‘r:mr.—n. I oer pacantar

| Ty | L
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Proveedores

Alta de Proveedores
Para acceder a esta Opcidn debera seleccionar el menu Proveedores.

IO LSS, OIS S £ULS AW O

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores | Proveedores | Mis datos | Salir

EdifactMX

El cual le mostrara una ventana como la siguiente:

IO LT3y SIS £Uy £ULL LUl

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores | Proveedores | Mis datos

Biisqueda
Muevo Usuario
RFC I Nombre I Sucursal |
EDI101020E99 EDIFACT MX MERIDA MID 2 T4
En esta ventana se listan los proveedores actualmente registrados, los cuales podra modificar y

eliminar con los botones respectivos.

Nuevo Proveedor

Para dar de alta un nuevo proveedor, debera dar clic al botéon Nuevo Usuario

IO LT3y SIS £Uy £ULL LUl

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores | Proveedores | Mis datos | Salir

Busqueda

Muevo Usuario

RFC I Nombre I

Sucursal

EDI101020E99 EDIFACT MX MERIDA MID

i

4

El cual le llevara a la siguiente ventana.

Escriba los datos del nuevo Proveedor

Swcursal: Merida El
RFC:
Mombre:

Cancelar Crear
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Aqui debera elegir la sucursal a la que corresponde el proveedor, introducir el RFC y su nombre o
razon social. (en caso de que un proveedor trabaje a varias sucursales debera dar de alta el mismo
proveedor pero seleccionando las sucursales a las que se le permitira subir facturas.)

Posteriormente de haber llenado los datos deberd dar clic al botdn Crear si desea almacenar los
datos o Cancelar si desea deshacer la accion.

Escriba los datos del nuevo Proveedor

Sucursal: Merids EI
RFC:
MNombre:

Cancelar Crear

A

Modificar Datos del Proveedor
Si desea corregir o agregar algun dato de algun proveedor, podra realizarlo dando clic en el botén
Editar, que en la imagen de se indica.

IO U3 YIS SUp £ULE LU P

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores | Proveedores | Mis datos | Salir

Biisqueda

Muevo Usuario

RFC I Nombre I Sucursal I |

EDI101020E93 EDIFACT MX MERIDA MID 7 T4

Este le llevara a una ventana como la de nuevo usuario, en esta podra modificar la informacion
que desee, y posteriormente deberd dar clic al botdon Actualizar, si desea almacenar el cambio o
cancelar si desea deshacer la accion.

Escriba los datos del vendador

Swcwursal: Merida El
RFC: EDI101020E98
Mombre: EDIFACT MX MERIDA

Cancelar Actualizar
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Eliminar un proveedor
Seleccione el icono de papelera de reciclaje para eliminar el proveedor deseado

RO LSS, VU IS U, SULE LU UL

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores | Proveedores | Mis datos | Salir

Bisqueda

Muevo Usuario

RFC I Nombre I Sucursal I |

— -
EDI101020E99 EDIFACT MX MERIDA MID -—_ZJI J

A

Inmediatamente se desplegara una ventana en el cual le solicitara la confirmacidn de dicha accién.

Seguro?

Aceptar l Cancelar
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Mis Datos

Esta seccidn le permite modificar su nombre de usuario, correo y contrasefia.

Para acceder a esta Opcion debera seleccionar el mend Mis datos.

e e

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores

Proveedores

Mis datos

Salir

EdifactMX

El cual le mostrara una ventana como la siguiente:

RFC (usuario):
MNombre:

Correo electrdnico:
Contrasefia:
Confirmar Contrasefia:

Perfil:

Actualice s

ATS020808.73

Admin

grojas@edifact. com.mx
SEAREERES
sEsssEans
Administrador

Actualizar

us datos y haga click en "Actualizar"

Cambie su contrasefia y confirmela nuevamente , posteriormente de le clic al botén Actualizar.
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Cerrar Sesion

Para cerrar la sesion de forma segura seleccione en el menu el botdn Salir

e e

Comprobantes Fiscales | XML Proveedores | Proveedores | Mis datos | Salir

Este le regresara a la ventana de inicio de sesidn.
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Proveedores

Todo proveedor puede subir sus facturas a las diversas sucursales en las cuales el administrador le
allad dado de alta.

Esto lo podra realizar accediendo en la opcién de subir Facturas de proveedores.

"OYOTA

ACCESO CONTROLADO USUARIOS - FACTURA ELECTRONICA

it

v

Toyota Mérida Distribuid

www.ToyotaMérida.cc

RFC:
Contrasena:

Entrar

p  EuE

<D

Subir Facturas de Proveedores

Developed by
Frifartiy

Esto abrird una ventana en la cual permitira seleccionar la sucursal en la cual desea subir el XML
asi como el archivo.

Cargar &l XML a Validar:

Merida -

Archivo XML
Archivo PDF

Subir CFDI




Manual Porta Web

A continuacidn ilustraremos los pasos para subir un XML.

Seleccionar sucursal

Merida :

1 Cancun |IL

Archivo PDF

EdifactMX

Examinar_

Examinar_

Dando clic en el botén Examinar desplegamos la ventana para localizar el XML a subir, una vez

seleccionado se da clic al boton Abrir.

|

i
@ Cargar archivos

@Qv| v oxml

3 Documentos
le=| Imagenes
JT Musica
=il Subversion
B videos
|

> 4| 1

Organizar « MNueva carpeta = - [ '@'
- Eavori i Meombre : Fecha de medifica...  Tipe

»{ Favoritos
Bl Escritorio 2| EDI01020E99_CFD_FACET4_20121116 20/11/201210:24 a... Documel
@ Descargas
“+ Dropbox £

7 Bibliotecas

3

MNombre: EDII01020E99_CFD_FACET4 2012110 = [Todoslosarchivos

)

[ Abrir Iv] ’ Cancelar ]

www. ToyotaMérida.com.mx

Examinar_

A

—I
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EdifactMX

Para el PDF clic en el botén Examinar desplegamos la ventana para localizar el PDF a subir, una vez

seleccionado se da clic al botén Abrir.

Clic en el boto

n Subir CFDI.

Cargar &l XML a Validar:

@ Cargar archivos
uu |l Escritorio » - | 3 | | Buscar Escritorio el |
Organizar = MNueva carpeta i== - E;l .@.
X Favoritos il N_c:mbre Tamafio Tipe *
Bl Escritorio =] EDI01020E99_CFD_FAC990_20121220 4KB Doo E‘
& Descargas ] 2000011544 9KB Doa
'# Dropbox = [2]1019016720 11KE Doc
=] Sitios recientes i3] formato de proveedores 10KB Hoje
'@ GOCI620528CT1_CFDI_AM483_ 201212 239KE  Ado
-l Bibliotecas ~ | £H AEGD700302MV2_CFDI_AC000000166_201211 241 KB Ado
3 Documentos '@ get_file 745KB Ado
=] Imagenes & ADO00003643 11KB Doo
J‘. Muisica =] AC000000377 5KB Doo
El] Subversion =] AC000000107 5KB Doa =
B Videos hd| < | il L2
Nombre: AEGD700302MV2_CFDL_AC00000016 + ’Tod os los archives v]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]

T e T——

Examinar_
Examinar_

A

Merida -
Archivo XML
Archivo PDF

Subir CFDI

Examinar_
Examinar_

A

Si el XML es valido le devolverd un mensaje indicando que el XML ha subido correctamente.
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EdifactMX

3l xml del proveedor EDI101020E99 a sido subido correctamente para: AT19404219D5 MID

Version:

Tipo Comprobante:
Certificado SAT:
Certificado Emisor:

Fecha Emision:

Fecha Certificacion:

UuUID:

Importe Total:
RFC Emisor:
Nombre Emisor:
RFC Receptor:
Nombre Receptor:

XKML valido.

Resultado de Validacion
32
Ingreso
00001000000103737495

00001000000102222236
2012-11-16T13:52:56
2012-11-16T13:53:04
966014ea-5639-409a-9287-9¢9002c252b1
12180.00

EDI101020E99

EDIFACTMX. SA DECV.
ATT9404219D5

ATIOSA DECV.

En caso de que el XML no cumpla con los requisitos no podra enviar a la sucursal seleccionada y le

devolvera un mensaje del error.

Subir CFDI
Resultado de Validacion
Version: 32
Tipo Comprobante: ngreso
Certificado SAT: 00001000000103737495

Certificado Emisor:
Fecha Emision:
Fecha Certificacion:
UUID:

Importe Total:

RFC Emisor:
Nombre Emisor:
RFC Receptor:
Nombre Receptor:

00001000000102222236
2012-11-16T17:10:20
2012-11-16T17:10:30
ciedadat-4e91-4386-bfle-6celd118684a
17400.00

EDIL01020E99

EDIFACTMX, S A DECV.
ATS020806IZ3

ATIOSA DECV

El sello del emisor es invalido.

De igual forma le indicara un error en caso de que el emisor no esté registrado (pero no le indicara

si su XML es vélido o no)
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Emnisor no registrado !!

EdifactMX

Version:

Tipo Comprobante:
Certificado SAT:
Certificado Emisor:

Fecha Emision:

Fecha Certificacion:

UUID:

Importe Total:
RFC Emisor:
Nombre Emisor:
RFC Receptor:
Nombre Receptor:

Resultado de Validacion
32
mgreso
20001000000100005761
30001000000100000800
2012-09-10T16:30-33
2012-09-13T12:19:41
d2f03b5f-bdcd-4a34-84da-1058d9b4495
136 88
AAR990427TQ6A
AARFSAC
SME920819LR2
SEMILLAS MEXAR S A DECWV.

Todos estos errores son registrados en el portal y podrdn ser consultados en la seccién XML

proveedores.



